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                                              ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ МУЗЕЕВ ДОО
1. Музей ДОО создается по инициативе педагогов, обучающихся, родителей (законных представителей), социума.

2. Учредителем музея является муниципальное бюджетное (автономное) дошкольное образовательное учреждение, в котором музей организуется. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый руководителем ДОО.

3. Деятельность музея регламентируется Положением, утверждаемым руководителем ДОО.

4. Обязательными условиями для создания и деятельности музея являются:

 музейный актив из числа педагогов и родителей (законных представителей), социума.

 собранные и зарегистрированные в инвентарной книге музейные предметы;

 наличие помещений и оборудования для хранения и экспонирования музейных предметов;

 музейная экспозиция;

 Положение о  музее, утвержденное руководителем ДОО.

5. Общее руководство деятельностью музея осуществляет руководитель ДОО.

6. Непосредственное руководство практической деятельностью музея осуществляет руководитель музея, назначаемый приказом по муниципальному образовательному учреждению.

7. Текущую работу музея осуществляет совет музея.

2.8. Учет музейных предметов собрания музея осуществляется по основному фонду:

 учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в инвентарной книге музея.
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ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ О МУЗЕЕ 

ДОШКОЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

1. Общие положения
1.1. Музей дошкольной образовательной организации (далее – музей ДОО) независимо от ее формы собственности действует на основании Федерального закона РФ от 29.12.2012 г. №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", а в части учета и хранения фондов - Федерального закона от 26.05.96 № 54-ФЗ (ред. от 23.02.2011) "О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации".

1.2. Музей организуется в целях образования, обучения и воспитания детей дошкольного возраста.

1.3. Профиль и функции музея определяются задачами образовательной организации.
2. Основные понятия
2.1. Профиль музея - специализация музейного собрания и деятельности музея, обусловленная его связью с областями науки или искусства, видами детской деятельности.

2.2. Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в инвентарной книге.

2.3. Музейное собрание - организованная совокупность музейных предметов и вспомогательных материалов.

2.4. Комплектование музейных фондов - деятельность музея по выявлению, сбору, учету и описанию музейных предметов. 

2.5. Инвентарная книга - основной документ учета музейных предметов.

2.6. Экспозиция - выставленные на обозрение в определенной системе музейные предметы (экспонаты).

3. Организация и деятельность музея
3.1. Музей в ДОО создается по инициативе участников образовательных отношений.

3.2. Учредителем музея является образовательная организация, в которой организуется музей. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый руководителем образовательной организации, в которой находится музей.

3.3. Деятельность музея регламентируется Положением, утверждаемым руководителем  ДОО.

3.4. Обязательные условия для создания музея:

- музейный актив из числа педагогов и родителей (законных представителей); 

- собранные и зарегистрированные в инвентарной книге музейные предметы;

- помещения и оборудование для хранения и экспонирования музейных предметов;

- музейная экспозиция;

- Положение музея, утвержденное руководителем  ДОО. 

4. Функции музея
4.1. Основными функциями музея являются:

- документирование истории, культуры и природы родного края, России путем сбора, изучения и хранения музейных предметов;

- осуществление музейными средствами деятельности по образованию, обучению и воспитанию детей дошкольного возраста;

- организация культурно-образовательной, методической, информационной и иной деятельности, разрешенной законом;

- поддержка детской инициативы и самостоятельности.

5. Учет и обеспечение сохранности фондов музея
5.1. Учет музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и вспомогательному фондам:

- учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в инвентарной книге музея; 

- учет вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм и т.п.) осуществляется в книге учета вспомогательного фонда.

5.2. Ответственность за сохранность фондов музея несет руководитель ДОО. 

5.3. Хранение в музеях взрывоопасных, радиоактивных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.

5.4. Предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны быть переданы на хранение в ближайший или профильный музей, архив.

6. Руководство деятельностью музея
6.1. Общее руководство деятельностью музея осуществляет руководитель ДОО.

6.2. Непосредственное руководство практической деятельностью музея осуществляет руководитель музея, назначаемый приказом по ДОО.

6.3. Текущую работу музея осуществляет совет музея.

7. Реорганизация (ликвидация) музея
      Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решается руководителем ДОО по согласованию с вышестоящим органом управления образованием.

Организация музея в ДОО
    В настоящее время проявляется всё больший интерес к традициям, истории, культуре своей малой родины. В ДОО решаются задачи по приобщению детей к народной культуре, познанию прошлого. Одна из форм ознакомления детей с родным краем – организация в детских садах этнографических комнат, музеев.

   Музей – это особое, специально организованное пространство ДОО, способствующее расширению кругозора ребёнка и взрослого, повышению образованности, воспитанности, приобщению к вечным ценностям.

   Создание музея – трудоёмкая работа, которая состоит из нескольких этапов.

1 этап. Постановка целей и задач перед участниками образовательных отношений. Этот этап включает в себя проведение таких мероприятий, как:

- педагогический совет;

- родительские собрания;

- консультации;

- индивидуальная работа.

2 этап. Выбор помещения.
Необходимо учитывать количество посетителей и экспонатов.

3 этап. Сбор экспонатов и регистрация их в каталоге.
4 этап. Оформление музея, которое требует соблюдения ряда условий:

- оформление комнаты с учётом эстетических норм;

- наличие детской мебели для проведения игр, занятий;

- соблюдение правил безопасности, гигиенических норм.

5 этап. Разработка тематики и содержания экскурсий и занятий для ознакомления детей с экспонатами.
6 этап. Разработка перспективно-тематического плана работы, в котором предусматривались не только занятии с детьми, но и мероприятия для родителей, а также конкурсы и выставки. Также материалы для проведения анкетирования, диагностики.

7 этап. Выбор экскурсоводов. Ими могут быть педагоги, старшие дошкольники или родители. 

8 этап. Открытие музея с приглашением детей и их родителей, представителей социума.
Методические рекомендации по организации 

мини-музеи в детском саду

Принципы организации мини-музея

Несмотря на разнообразие мини-музеев, можно выделить ряд принципов, которые следует учитывать при организации этих элементов развивающей среды.
· Принцип интеграции

· Принципы деятельности и интерактивности

· Принцип научности

· Принцип природосообразности

· Принцип культуросообразности
· Принцип гуманизации

· Принципы динамичности и вариативности

· Принцип разнообразия

· Принцип экологичности

· Принцип безопасности

· Принципы глобализма и регионализма

· Принцип креативности

· Принцип непрерывности

· Принцип партнерства

Выделенный комплекс принципов организации мини-музеев может быть дополнен другими принципами, сформулированными педагогами дошкольного учреждения. 
Цели и задачи мини-музея
Музейная педагогика в условиях детского сада

— позволяет реализовывать комплексные и дополнительные образовательные программы;
— является действенным модулем развивающей предметной среды; средством индивидуализации образовательного процесса;
— способствует воспитанию у дошкольников основ музейной культуры; расширяет их кругозор, открывает возможности для самостоятельной исследовательской деятельности;
— помогает наладить сотрудничество педагогического коллектива дошкольного учреждения с родителями и представителями социума за пределами детского сада.
Мини-музеи в дошкольном учреждении часто играют роль помещения для психологической разгрузки детей и открывают новые возможности для коррекционной работы с «особыми» детьми.

Этапы создания мини-музея

Создание мини-музеев может стать отдельным проектом детей, родителей и воспитателей одной группы или всего дошкольного учреждения. В любом случае удобно разбить организацию такого элемента развивающей среды на несколько этапов.

1. Подготовительный этап

Главные задачи подготовительного этапа — выбор темы мини-музея (совместно с детьми и родителями), определение путей создания системы мини-музеев, подготовка к участию в проекте педагогов, детей и родителей.

Выбор темы

Выбор места для мини-музея

1. Групповое помещение 

2. «Раздевалка» (приемная)
3. Помещения для дополнительных занятий, студии 

4. Холлы 

5. Территория 

Связь с социумом

Детский сад определяет возможные направления и задачи работы с социумом (музеями, театрами, организацией ветеранов, обществом охраны природы, администрацией), школой и налаживает контакты с учреждениями и организациями. 

В отдельных случаях на базе детского сада создается детский музейный центр (как правило, с участием сотрудников местных музеев).

Работа с детьми и родителями

На подготовительном этапе проводится и работа с детьми: беседы о том, что такое коллекция и музей, какими бывают музеи, экскурсии в местные музеи. Дети и родители готовят небольшие сообщения о тех музеях, которые они посещали.

Для более эффективного сотрудничества с семьями может быть создан родительский совет  и разработаны семейные проекты.

2. Практический этап 

Главная задача второго этапа — совместная (педагоги, дети, родители) реализация идей первого этапа, т.е. создание мини-музеев (оформление, изготовление оборудования, сбор экспонатов, их группировка, оформление коллекций, уголков самостоятельной деятельности, изготовление игр, макетов, отдельных экспонатов и т.п.) и работа с детьми и родителями (реализация перспективного плана, семейных проектов, музейных образовательных программ и т.д.). На этом этапе психолог и воспитатель ведут педагогические наблюдения за детьми.

Оформление мини-музея

Оформление мини-музея может быть различным. Всё зависит от возможностей и воображения коллектива детского сада. При этом важно помнить, что внимание детей дошкольного возраста еще недостаточно сформировано, и отличается кратковременностью, неустойчивостью. Поэтому эффективность всей работы в мини-музее будет в немалой степени зависеть и от того, насколько удачно расположены экспонаты, от степени их привлекательности для ребенка. Наиболее оптимальным является вариант размещения экспонатов на разных уровнях: вертикальном и горизонтальном. Решить эту задачу помогают стеллажи и настенные полочки, ширмы, стенды, столики разной величины, тумбы.

Горизонтальные и вертикальные поверхности

В горизонтальной плоскости сложно объединить экспонаты по темам и разделить их визуально. А это осложняет задачу удерживания внимания ребенка в пределах одной группы предметов. Если же у педагога нет возможности использовать более подходящие уголки, ситуация может быть исправлена следующим образом. Из крупных строительных кубиков, цилиндров, кирпичиков на столике можно выстроить подставки разного уровня, скрепить их между собой скотчем и красиво задрапировать легкой тканью.

Освоение вертикали может быть осуществлено следующим образом:

· размещение материала на настенных полочках;

· использование ширм;

· использование стендов;

· использование мобилей;

· размещение мелкого материала на сухих или искусственных ветках деревьев.

Особо удобны в использовании стенды. Основное их достоинство заключается в том, что они просты в изготовлении, легки, безопасны для детей. Стенды очень мобильны и позволяют легко и быстро перестроить композиционное решение музея. При использовании стационарных полочек смена экспозиции мини-музея проходит не так заметно для ребенка, как при использовании стендов, которые могут заметно отличаться по форме, цвету, расположению. А этот факт играет немаловажную роль, так как эффект новизны имеет большое значение в привлечении и удерживании внимания ребенка.

Стенды используются для размещения иллюстративной информации, схем. К ним очень удобно крепить и легкие объемные предметы.
Если для музеев отведено определенное место, очень удобно прикрепить к потолку два-три небольших крючка. Это позволит разнообразить композицию музея вертикальными элементами. Например, повесить мобиль (подвесные детали), временную спираль, гирлянды и т.д.

Название мини-музея

Название мини-музея должно быть ярким, привлекательным и отражать его содержание. Так, буквы в названии «Мини-музей песка» могут быть сделаны из песка, приклеенного к основе, фольклорный мини-музей украсит название, выполненное в народном стиле, а мини -музей дерева — деревянная доска с буквами, выполненными в виде растительного орнамента.

Работа с детьми

Можно сказать, что педагоги детского сада создают своеобразный комплекс форм и методов работы с детьми на базе мини-музеев с учетом особенностей традиционной музейной педагогики и дошкольного образования. В работе с детьми применяются как традиционные, так и инновационные технологии. Так, традиционная форма — беседа, рассказ — нередко сопровождаются использованием мультимедийных средств. 
3. Заключительный, обобщающий этап

Заключительный этап начинается после завершения создания мини-музея. Однако и на этом этапе возможны различные изменения в мини-музее: пополнение экспозиции или замена экспонатов, изменение в оформлении, расширение пространства мини-музея. Проводится торжественное «официальное» открытие мини-музея с приглашением родителей, детей других групп, учеников близлежащей школы, сотрудников музеев и других представителей социума. Дошкольные учреждения, которые углубленно занимаются музейной педагогикой, нередко получают официальный сертификат, подтверждающий статус их музея как музея образовательного учреждения.
Разрабатываются и проводятся экскурсии (взрослыми для детей, детьми для детей и детьми для взрослых), организуются праздники, спектакли, дни музеев, дни открытых дверей, во время которых дошкольники и их родители могут посещать все музеи детского сада, выставки рисунков, поделок. Особое внимание следует обратить на разработку оригинальных экскурсий, например экскурсий-путешествий (путешествие во времени, путешествие в лес, путешествие по земному шару).
Среди педагогов проводится конкурс на лучший мини-музей. (Такой конкурс должен быть стимулом для развития системы мини-музеев в детском саду.) Можно приурочить проведение конкурса к Международному дню музеев — 18 мая.

В детский сад приглашаются сотрудники местных музеев, родители, чья специальность так или иначе связана с музеями или с тематикой мини-музеев. Оформляются визитки, билеты, приглашения в мини-музеи (например, для родителей, для ветеранов, для детей других групп).
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